
Modello di mancata timbratura 

Alla cortese attenzione 

Dirigente Scolastico 

DSGA 

ISIS “A. Ponti” di Gallarate 

vais008004@istruzione.it 

Oggetto: Mancata timbratura del ___________ 

Il sottoscritto _______________________ nato a _________________ ( ___ ) il  ___/____/______ 

C.F. __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ residente a ______________________________ prov. ____

in via _________________________ PEO ____________________________ tel. _______________

in servizio presso codesto istituto in qualità di ____________________________________________

a tempo □ determinato □ indeterminato,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’ 

Che in data di cui all’oggetto non ha potuto rilevare: 

o l’ingresso

o l’uscita

Per il seguente motivo: 

 errata casuale

 smarrimento tesserino magnetico

 rilevatore disattivo/guasto

 timbratura effettuata regolarmente ma non acquisita dal rilevatore

 esigenze di servizio

 mera dimenticanza

 altro _________________________________________________

Pertanto ha effettuato il seguente orario: 

o entrata ordinaria ________________

o l’uscita ordinaria ________________

o entrata ordinaria ________________

o l’uscita ordinaria ________________

Gallarate _____________________  Firma ______________________________ 
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